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Planlama
Taşınır Kayıt 

Yetkilisi

BAŞLANGIÇ

-Satın alınan taşınır birime getirildikten sonra   

Taşınır Kayıt Yetkilisi tarafından İrsaliye/

fatura  ile karşılaştırılarak teslim alınır
-İrsaliye/Fatura

Uygulama

Satın alınan taşınır birime getirilir

-Satın alınan Taşınır malzemelerin kurulumu 

yapılacak ise ilgili servis veya kişiler 

tarafından kurulum yapıldıktan sonra  çalışır 

vaziyette teslim alınır

-İrsaliye/Fatura

Kontrol Etme
Taşınır Kayıt 

Yetkilisi

Kontrol Etme
Taşınır Kayıt 

Yetkilisi

   Muayene ve kabul işlemi derhal       

yapıldı mı?

-Satın alınan malzemeler 

muayene ve kabul işlemi 

yapılmamış ise Taşınır geçici 

alındısı düzenlenir ve kabulü 

yapılana kadar muhafaza edilir.

-Muayene ve kabul işlemi 

yapılmış ise muayene 

komisyon raporu düzenlenir 

-TKYS

-TİF

BİTİŞ

Muayene kabul tutanağı düzenlenen faturanın 

Taşınır İşlem Fişi Düzenlenmesi

HAZIRLAYAN

Metin NOKAY

                             Fakülte Sekreteri

KONTROL EDEN

Doç. Dr. Betül MEYDAN

                          Kalite Yön. Sis. Birim Sorumlusu

ONAYLAYAN

Doç. Dr. Göknur ŞİŞMAN AYDIN

                                   YS Koordinatörü

• 5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi Ve Kontrol Kanunu 

• Taşınır Mal Yönetmeliği
• Resmi Yazışmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkında Yönetmelik

Taşınır Malzeme 

için geçici alındısı 

düzenlemek

Taşınır malzemeler kurulumu yapılacak 

ise kurulum yaptırılır

Taşınır geçici alındısı düzenlenen 

malzeme tamamlandıktan sonra ilgili 

şartname ve mevzuata göre muayene 

edilmesi

Uygulama Taşınır Kayıt 

Yetkiisi

İlgili Kişiler

-TKYS

-Taşınır Geçici 

Alındısı

Teslim edilen 

taşınırların ilgili 

şartname ve 

mevzuata göre 

muayene edilmesi

EVET HAYIR

Uygulama
Taşınır Kayıt 

Yetkilisi

-Muayene kabul tutanağı düzenlenen 

satın alınan malzemelerin faturası için 

Taşınır işlem fişi (TİF) düzenlenir ve 

süreç tamamlanmış olur 

T.C.

EGE ÜNİVERSİTESİ

Eğitim Fakültesi Dekanlığı

Taşınır Kayıt ve Kontrol Birimi

Doküman No

Yayın Tarihi

Revizyon Tarihi

Revizyon No

İA-EMF-0054

25.12.2023

-

0

Doküman No

Yayın Tarihi

Revizyon Tarihi

Revizyon No

İA-EMF-0054

25.12.2023

-

0

T.C.

EGE ÜNİVERSİTESİ

Eğitim Fakültesi Dekanlığı

Taşınır Kayıt ve Kontrol Birimi

Doküman No

Yayın Tarihi

Revizyon Tarihi

Revizyon No

İA-EMF-0054

25.12.2023

-

0

Uygulama
Taşınır Kayıt 

Yetkilisi

Muayene komisyon raporu hazırlanır

-Muayene ve kabul işlemi yapılmış 

taşınır malzemeler için Muayene 

Komisyon Raporu düzenlenir ve 

imzaya sunulur

-TKYS

-Muayene 

Komisyon 

Raporu

Uygulama
Muayene 

Komisyonu

Muayene Komisyonu raporu imzalar

-Muayene Komisyonu Satın alınan 

Malzemelerin Muayene Komisyon 

raporunu imzalar

-TKYS

-Muayene 

Komisyon Raporu

-MS Excell

-Taşınır geçici alındısı düzenlenen 

malzeme tamamlandıktan sonra ilgili 

şartname ve mevzuata göre muayene 

edilir

-TKYS

-Taşınır Geçici 

Alındısı
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