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SATIN ALINAN TASINIRIN MUAYENE KABUL VE GIRIS IS AKIS SEMASI

SORUMLU

iS AKISI

FAALIYET / ACIKLAMA

DOKUMAN / KAYIT

Planlama

Uygulama

Kontrol Etme

Kontrol Etme

Uygulama

Uygulama

Uygulama

Uygulama

Tagimnir Kayit
Yetkilisi

Ilgili Kisiler

Tagimir Kayit
Yetkilisi

Tagimir Kayit
Yetkilisi

Taginir Kayit
Yetkilisi

Taginir Kayit
Yetkilisi

Muayene
Komisyonu

Tagimir Kayit
Yetkiisi

BASLANGIC

Satin alinan tasimir birime getirilir

Tasinir malzemeler kurulumu yapilacak
ise kurulum yaptirihir

uayene ve kabul islemi derha
apildi m1?

EVET HAYIR

rl

Tasimir Malzeme
icin gecici alindisi
diizenlemek

Teslim edilen
tagmirlarin ilgili

sartname ve
mevzuata gore
muayene edilmesi

Tasinir gecici alindis1 diizenlenen
malzeme tamamlandiktan sonra ilgili
sartname ve mevzuata gore muayene

edilmesi

Muayene komisyon raporu hazirlamr

Muayene Komisyonu raporu imzalar

Muayene kabul tutanag diizenlenen faturanin
Tasimir islem Fisi Diizenlenmesi

-Satin alinan tasinir birime getirildikten sonra
Tasinir Kayit Yetkilisi tarafindan Irsaliye/

fatura ile karsilagtirilarak teslim alinir

-Satin alinan Taginir malzemelerin kurulumu

yapilacak ise ilgili servis veya kisiler

tarafindan kurulum yapildiktan sonra g¢aligir

vaziyette teslim alinir

-Satin alinan malzemeler
muayene ve kabul islemi
yapilmamis ise Taginir gecici
alindis1 diizenlenir ve kabulii
yapilana kadar muhafaza edilir.
-Muayene ve kabul islemi
yapilmis ise muayene
komisyon raporu diizenlenir

-Tasinir gegici alindist diizenlenen
malzeme tamamlandiktan sonra ilgili
sartname ve mevzuata gére muayene
edilir

-Muayene ve kabul islemi yapilmig
taginir malzemeler i¢in Muayene
Komisyon Raporu diizenlenir ve
imzaya sunulur

-Muayene Komisyonu Satin alinan
Malzemelerin Muayene Komisyon
raporunu imzalar

-Muayene kabul tutanag: diizenlenen
satin alinan malzemelerin faturasi igin
Tasinir islem fisi (TIF) diizenlenir ve
siire¢ tamamlanmis olur

-rsaliye/Fatura

-Irsaliye/Fatura

-TKYS
-Tasmir Gegici
Alindis1

-TKYS
-Tasmr Gegici
Alindis1

-TKYS
-Muayene
Komisyon
Raporu

-TKYS

-Muayene
Komisyon Raporu
-MS Excell

-TKYS
-TiF

MEVZUAT

e Taginir Mal Yonetmeligi

e 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi Ve Kontrol Kanunu

e Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Y6netmelik
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