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MALZEME KAYIT IS AKIS SEMASI

iS AKISI

BASLANGIC

Y1l icinde 3 aylik tiiketim
donem raporu hazirlanir

150 hesaptan donem raporuna
istinaden ¢ikis yapilmasi

Demirbas Tasimir islem fislerinin (TiF)
gonderilmesi

253.254.255 kodlara demirbas girislerinin yapilmasi

Y1l sonu hesap kontrolii yapilir. Karsihkh
kontroller yapihr

Tasinir sayim tutanagi, tasinir sayim
dokiim cetvel, tasinir yonetim hesabi
cetveli ve son Kkesilen TIF tutanag
imzalanir

imzalanan tutanaklar 3 kitapcik haline
getirilir

FAALIYET / ACIKLAMA

-Y1l igerisinde 3 aylik dénemler halinde
tiiketim dénem raporlar1 hazirlanir

-150 Hesaptan 3 aylik tiiketim
raporlarina istinaden ¢ikis yapilir

-Bagis (Firma, Dernek ve
kisilerden doner sermaye ve
devir alinan demirbag Taginir
Islem Fislerinin (TIF)
gonderilmesi

-Tasmir Kayit ve Yonetim Sisteminde
253.254.255. kodlara demirbas girisi
yapilir

-Y1l sonu hesap kontrolii yapilir ve
karsilikli kontroller yapilir

-Tasmir Kayit yetkilisi Tagimir sayim
tutanagi, taginir sayim dokim cetveli,
taginir yonetim hesabi cetveli ve son
kesilen Tasinir islem Fisi (TIF) Tasinir
Kontrol yetkilisince imzalanir

- Imzalan tutanaklar 3 kitapcik haline
getirilir. 1 niisha arsivde saklanir, 1
niisha konsilide yetkilisine gonderilir. 1
niisha Sayistaya gonderilmek iizere
arsivde saklanir ve siire¢ tamamlanmis
olur

DOKUMAN / KAYIT
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MEVZUAT

e 5018 sayil1 Kamu Mali Y6netimi Ve Kontrol Kanunu
e Tasinir Mal Yonetmeligi
e Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Y6netmelik
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