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SATIN ALMA 1S AKIS SEMASI

iS AKISI

BASLANGIC

Ihtiya¢c duyulan malzeme alim talebi satin
alma biirosuna iletilir

Ihtiya¢ duyulan malzeme ile ilgili piyasa
fiyat arastirmasi yapilir ve gerekirse
teknik sartname hazirlanir

Ilgili firma istegi yapilan malzemeyi
faturasi ile birlikte Ayniyat biirosuna
teslimatin1 yapar

Tasimr kayit yekilisi teslim edilen ‘

malzemeler ile ilgili TIF’i hazirlar

Muayene Komisyon raporu ve piyasa
fiyat arastirma tutanagi hazirlanarak
imzaya sunulur

Muayene Komisyon raporu ve piyasa
fiyat arastirma tutanagi imzalanir

MYS Sisteminden 6deme islemi
gerceklestirilir

FAALIYET / ACIKLAMA

-Thtiyag duyulan malzeme alim talebi satin
alma biirosuna iletilir

-Satin Alma Mutemedi ihtiya¢ duyulan
malzemeler ile ilgili en az 3 firmadan teklif
alir ve en uygun fiyat veren firmadan
malzeme alimi yapilir

-Ilgili firma istegi yapilan malzemenin
faturasini keserek Ayniyat biirosuna eksiksiz
sekilde teslimatini yapar

-Taginir Kayit yetkilisi satin almasi
gerceklestirilen malzemenin TIF’ini hazirlar
ve Satin Alma biirosuna iletir

-Satin Alma Mutemedi alinan
malzemelerin Muayene Komisyon
raporu ve piyasa fiyat aragtirma
tutanagini hazirlayarak Gergeklestirme
Gorevlisi, Dekan Yardimecisi, Taginir
Kayit yetkilisi ve liyelerin imzasina
sunar

-Gergeklestirme gorevlisi, Dekan yardimcisi,
Tagimur Kayit yetkilisi ve iiyeler Muayene
Komisyon Raporu ve Piyasa Fiyat
Arastirmaga tutanagini imzalar

-MYS Sisteminden ilgili firmaya satin
alinan malzeme karsiliginda 6demesi yapilir
ve siire¢ tamamlanmis olur

DOKUMAN / KAYIT

-EBYS

-EBYS

-E-Fatura

-TKYS

-MS Excell

-MS Excell

-MYS

MEVZUAT
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