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iS AKISI

FAALIYET / ACIKLAMA

DOKUMAN / KAYIT

Ozliik Isleri
Planlama
Sorumlusu
Uygulama Ogretim Uyesi
Uygulama Muhasebe Mutemedi
Muhasebe Mutemedi
Uygulama

Gergeklestirme

Kontrol Etme Gorevlisi

Harcama Yetkilisi

Uygulama Muhasebe Mutemedi
Gergeklestirme
Uygulama Gorevlisi

Harcama YetKilisi

Onlem Alma Muhasebe Mutemedi

BASLANGIC

Ogretim Uyesinin gorevlendirme yazisimi
Muhasebe Birimine gonderir

Ogretim iiyesi Gorevlendirmeye iliskin
evraklar1t Muhasebe Birimine elden teslim
eder

Muhasebe Mutemedi cesitli 6demeler
bordrosun hazirlar

Muhasebe Mutemedi MY'S Sisteminde
Harcama Talimat1 olusturarak onaya \
gonderir ‘

Gerceklestirme Gorevlisi ve Harcama
Yetkilisi harcama talimatim1 onaylar

Muhasebe Mutemedi MYS sisteminde |
o0deme emri olusturarak onaya \
gonderir \

Gergceklestirme Gorevlisi ve Harcama
Yetkilisi 6deme emrini onaylar

Odeme emrinin ciktis1 almarak
dosyalanir

-Ozliik Isleri Sorumlusu Ogretim Uyesinin
gorevlendirme yazisint Muhasebe Birimine
gonderir

-Ogretim iiyesi Gorevlendirmeye iliskin
ulasim bileti, binis kart1 ve kongre katilim
belgelerini Muhasebe birimine teslim eder

-Muhasebe mutemedi Cesitli 6demeler
bordrosunu yolun dahil olup olmadig: ve
Gorevlendirme Siiresini dikkate alarak
hazirlar

-Muhasebe Mutemedi MYS Sisteminde
olusturdugu harcama talimatini
Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama
Yetkilisine onaya gonderir

-Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama
Yetkilisi harcama talimatini onaylayarak
Muhasebe Birimine gonderir

-Muhasebe Mutemedi MY'S Sisteminde
olusturdugu 6deme emrine gesitli 6demeler
bordrosu, Gorevlendirme yazisi, Binis Kart1
ve FYK kararimi ekleyerek Gergeklestirme
Gorevlisi ve Harcama Yetkiiine onaya
gonderir

-Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama
Yetkilisi ddeme emrini onaylayarak
Muhasebe Birimine gdnderir

-Muhasebe Mutemedi 6deme emrinin
ciktisini alarak ¢esitli 6demeler
bordrosu, gérevlendirme yazisi, FYK
karar1 ve diger evraklarla birlikte
dosyalar ve siire¢ tamamlanmis olur

-EBYS

-EBYS

-MS Excell

-MYS

-MYS

-MYS

-MYS

-MYS

MEVZUAT

657 sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu
2547 sayl Yiiksekogretim kanunu
6245 sayili Harcirah Kanunu
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