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SINAV UCRET FORMU HAZIRLANMASI iS AKIS SEMASI

PUKO DONGUSU SORUMLU

iS AKISI

FAALIYET / ACIKLAMA

DOKUMAN / KAYIT

Planlama Ek Ders Gorevlisi
Uygulama Bolim Sekreteri
Uygulama Akademik Personel
Uygulama Boliim Sekreteri

Kontrol Etme Ek Ders Gorevlisi

Uygulama Ek Ders Gorevlisi

BASLANGIC

Sinay iicret formu yazis1 hazirlanir ve
Boliim Sekreterliklerine gonderilir

Smav Ucret formuna iliskin duyuru

Boliim Sekreterligi tarafindan Akademik
personele gonderilir

Akademik personel Siav Ucret formunu
doldurduktan sonra Béliim sekreterligine
iletir

Akademik personel tarafindan hazirlanan
Sinav Ucret formlar1 Boliim Sekreteri
Muhasebe Biirosuna iletir

Smav Ucret formlar:
Akademik Personele
diizeltilmesi icin iade
edilir

mav Ucret Formlart
dogru mu?

Evet

Ek ders Gorevlisi Smav Ucret
formlarim KBS sistemine kaydeder

-Sinav  ticret formlarimin hangi tarihler
araliginda ne sekilde doldurulacagina dair
yazi hazirlanarak Boliim Sekreterliklerine
gonderilir

-Boliim Sekreterligi Smav Ucret formuna
iliskin  duyuruyu Akademik personele
gonderir

-Akademik personel Sinav Ucret formun
doldurduktan sonra imzalayarak Boliim
Sekreterligine iletir. 31 Madde kapsaminda
ders veren Ogretim Gérevlileri Smav Ucret
Formlarini hazirlayip Muhasebe biirosuna
elden teslim eder.

-Akademik personel tarafindan doldurulup
imzalanan Smav Ucret formlar1 Boliim
Sekreterine teslim edilir. Teslim alinan
formlar iist yazisi hazirlanarak Muhasebe
biirosuna teslim edilir

-Boliim Sekreterlikleri tarafindan gonderilen
Sinav Ucret Formlar1 Ek Ders Gorevlisi
tarafindan kontrol edilir. Hatal1 veya eksik
formlar diizeltilmesi i¢in Akademik personel
ve 31 Madde kapsamina ders veren Ogretim
Gorevlilerine iade edilir. Dogru doldurtulan
formlar sisteme kayit edilmek tizere
dosyalanir.

-Ek ders gorevlisi Smav Ucret formlarin
onayladiktan sonra KBS Sistemine kaydeder
ve slire¢ tamamlanmig olur

-EBYS

-EBYS

-EBYS

-EBYS

-DOKUMAN

-KBS

MEVZUAT

657 sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu
2547 sayh Yiksekogretim kanunu

2914 sayih Yiiksekogretim Personel Kanunu
Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yo6netmelik
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