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EK DERS FORMLARI HAZIRLAMA IS AKIS SEMASI

PUKO DONGUSU SORUMLU

iS AKISI

FAALIYET / ACIKLAMA

DOKUMAN / KAYIT

Ek Ders
Planlama Gérevlisi
Dekanlik Ozel
Uygulama Kalem
Akademik
Uygulama Personel
Uygulama Ek Ders Gorevlisi
Kontrol Etme Ek Ders Gorevlisi
Ek Ders Gorevlisi

Uygulama

BASLANGIC

EK Ders metni hazirlanir ve Dekanhk
makamina sunulur

Dekan tarafindan onaylanan Ek Ders
Duyurusu Ozel Kalem tarafindan
boliimlere gonderilir

Ogretim gorevlileri Ek Ders formlarim
hazirlayarak Muhasebe Birimine
gonderir

EKk ders formlar
Akademik
Personele
diizeltilmesi icin
geri iade edilir

Ek ders Formlan
dogru mu?

Ek ders Gorevlisi formlar:1 onaylar

-Ek Ders formlarinin hangi tarihler
araliginda ne sekilde doldurulacagina dair
yaz1 hazirlanarak Dekanlik makamina
gonderilir

-Dekan tarafindan onaylan Ek ders duyurusu
Ozel kalem tarafindan Akademik personele
gonderilir

-Ogretim gorevlileri izin, telafi ve tatilleri
dikkate alarak ek ders formlarin1t OBYS
Sisteminde hazirlayip EBYS {izerinden
Muhasebe birimine gonderir

-Ek Ders Formlari hatali ise diizeltilmesi
icin Akademik personele iade edilir

-Akademik Personel tarafindan gonderilen
ek ders formlar1 Ek Ders gorevlisi tarafindan
kontrol edilir.

-Ek ders gorevlisi formlar1 onayladiktan
sonra ¢iktilar alarak siireci tamamlanmis
olur

-EBYS

-EBYS

-OBYS
-EBYS

-OBYS
-EBYS

-OBYS
-EBYS

-EBYS

MEVZUAT

657 sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu
2547 sayh Yiksekogretim kanunu
2914 sayih Yiiksekogretim Personel Kanunu
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