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Planlama Özlük İşeri Görevlisi

BAŞLANGIÇ

-Bölüm Başkanlıklarından ilgili 

Öğretim Elemanlarının 

görevlendirme talebi Özlük İşleri 

Bürosuna iletilir

-EBYS

Kontrol Etme Özlük İşleri Görevlisi

Görevlendirme talebi yazısı gelir

-Görevlendirme evraklarında eksik 

olup olmadığı kontrol edilir eksik 

değilse bir sonraki kontrol 

aşamasına geçilir

-DOKÜMAN

Kontrol Etme Kurul İşleri Görevlisi

-7 günden fazla olan 

görevlendirme talepleri FYK 

‘da görüşülür

-EBYS

Uygulama Özlük İşleri Görevlisi

Görevlendirme 

evrakları eksik mi?

İlgili Bölüm Başkanlığına 

onay iletilir

-FYK kararı üst yazı ile birlikte 

Personel Daire Başkanlığına 

gönderilir

-DOKÜMAN

-İlgili Bölüm Başkanlığına 
Rektörlük Onayı resmi yazı ile 
iletilir

-EBYS
Özlük İşleri GörevlisiUygulama
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Doç. Dr. Göknur ŞİŞMAN AYDIN

YS Koordinatörü

• 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu

• Resmi Yazışmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkında Yönetmelik
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Görevlendirme talebi 7 

günden az mı?

Kontrol Etme Özlük İşleri Görevlisi
Dekanlık onay verdi 

mi?

İlgili Bölüm Başkanlığına 

onay iletilir
-EBYS

İlgili birime 

teklif iade edilir

EVET

Rektörlükten görevlendirme 

onayı gelir

-Öğretim elemanının 

görevlendirmesinin  başladığı 

günden önce sürecin 

tamamlanabilmesi için 

Rektörlükten işlemler takip edilir

EVET

Önlem Alma Özlük İşleri Görevlisi

İlgili  Bölüm 

Başkanlığına 

bildirilir

HAYIR

Fakülte yönetim 

Kuruluna alınır

HAYIR

HAYIR

EVET

FYK ‘da kabul 

edildi mi?

Rektörlüğe Bildirilir

EVET

HAYIR

Uygulama Özlük İşleri Görevlisi

-EBYS

Görevlendirme süresi takip 

edilir

Uygulama

Önlem Alma Özlük İşleri Görevlisi

- Personel Daire Başkanlığı 

görevlendirme için Rektörlük 

onayını Fakülteye bildirir

-EBYS
Özlük İşleri Görevlisi

-Dekanlık onay süreci takip 

edilir.
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