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iZIN ISLEMLERI IS AKIS SEMASI

PUKO DONGUSU SORUMLU iS AKISI FAALIYET / ACIKLAMA DOKUMAN / KAYIT
BASLANGIC
-EBYS
o . o -Matbu izin Formu
izin kullanmak isteyen personel talepte _IZ H%. kullanmak 1steyep Personel, stiinden https:/
Ozliik iseri Gérevlisi s sozlii olarak onay al1p izin formunu personeldb.ege.edu.t
Planlama 3 (Mazeret izni, Y1llik izi vs. i¢in) doldurur r/tr-12605/
formlar.html
-Ozliik Isleri Gérevlisi sadece yardimei
Ozliik isleri Gorevlisi izin formu EBYS ‘ye yiiklenir ve onaya | personel i¢in formu EBYS “ye kurum ici -EBYS
Uygulama sunulur ‘ harici giden evrak olarak yiikler ve onaya
sunar
Uygulama Ozliik isleri Gorevlisi -Izin onaylanmamussa izin talebi “EBYS
EBYS iizerinden personele iade edilir
Kontrol Etme Ozliik Isleri Gorevlisi
-Talebin uygunlugu Fakiilte Sekreteri/Boliim EBYS
Baskani (idari personel icin Fakiilte Sekreteri
onay1, akademik personel i¢in ilgili Boliim
e izni formu PBYS ‘ye islenir Baskaninin onay1 alinir) ve Dekan tarafindan -PBYS
Uygulama Ozliik Isleri Gorevlisi onaylanir ve PBYS kayitlarina islenir
W : . -Izin alacak personelin isci ya da
Uygulama Ozliik Isleri Gorevlisi Ilelilj ZallealllIl [;f;sg:(l) Illseg:ll Ii,:il‘)da sozlesmeli personel in kadrosu kontrol -PBYS
L : edilir.
EVET
-Is¢inin puantajinin hazirlanabilmesi igin ve
Uygulama Ozliik isleri Gorevlisi Kisinin kadrosunun oldugu birime sozlesmeli personelin 6zlilk dosyasina -EBYS
bildirilir takilmasi i¢in kadrosunun bulundugu birime
izin formu resmi yazi ile gonderilir
Uygulama Ozliik isleri Gorevlisi izin formu dosyalamir -Izin Formu ilgili personelin Ozliik -OZLUK DOSYASI
Dosasina kaldirilir
. e -Is¢inin puantajinin hesaplanabilmesi igin es DOKUMAN
Onlem Alma Ozliik Tsleri Gorevlisi izinler puantaj tablosuna islenir zamanl olarak puantaj tablosuna izinler
islenir
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