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Planlama Özlük İşeri Görevlisi

BAŞLANGIÇ

-Fakülte içi görevlendirme yapılamayan 

dersler için Bölümlere taleplerini 

göndermeleri istenir

-EBYS

Planlama
Dekan Yardımcısı

Özlük İşleri Görevlisi

Bölümlerden Fakülte dışı ders talepleri 

istenir

-Hatasız olan ders ve ders bilgileri Fakülte 

dışı birimlere resmi yazı ile gönderilerek, 

öğretim elemanı görevlendirmesi talep edilir

-EBYS

Kontrol Etme Özlük İşleri Görevlisi

-Fakülte dışı birimler dersler için 

görevlendirilecek öğretim elemanlarının 

isimlerini gönderir, FYK ‘da karar alınır.

-EBYS

Uygulama
Özlük İşleri Görevlisi

Bölümlerden ders talepleri gelir ve 

değerlendirilir

Fakülte Yönetim Kurulu  (FYK) 

gündemine alınır

-Rektörlük tarafından onaylanan 

görevlendirme ilgili Bölüme bildirilir ve 

süreç tamamlanmış olur.

-EBYS

-Ders  görevlendirmesinin 
tamamlanabilmesi için, Üniversite içi 
görevlendirme yapılamazsa, Bölümler 31. 
Madde görevlendirme teklifleri için uyarılır

-EBYS

Özlük İşleri GörevlisiUygulama

BİTİŞ

HAZIRLAYAN

Metin NOKAY

Fakülte Sekreteri

KONTROL EDEN

Doç. Dr. Betül MEYDAN

Kalite Yön. Sis. Birim Sorumlusu

ONAYLAYAN

Doç. Dr. Göknur ŞİŞMAN AYDIN

YS Koordinatörü

• 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu

• Resmi Yazışmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkında Yönetmelik

-EBYS
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Fakülte dışı birimlerden dersler için 

görevlendirme talep edilir

Uygulama
Özlük İşleri Görevlisi

Fakülte dışı birimlerden dersler için 

görevlendirmeye onay verildi mi?

Kontrol Etme Özlük İşleri Görevlisi Rektörlük ders görevlendirmesine onay 

verdi mi?

-EBYS

-Bölümlerden gelen talepler kontrol 

edilir, değerlendirilir ve hatalar düzeltilir

-Fakülte Yönetim Kurulu (FYK) kararı 

Personel Daire Başkanlğıına gönderilerek, 

görevlendirme teklif edilir

FYK kararı ile Rektörlüğe ders 

görevlendirmesi teklifi gönderilir

Uygulama
Özlük İşleri Görevlisi

Rektörlük onayı Bölüme bildirilir

EVET

Önlem alma Özlük İşleri Görevlisi Süreç takip edilir

Uygulama
Özlük İşleri Görevlisi

Bölümlerin talepleri 

doğrultusunda diğer 

üniversitelerden 

dersler için 

görevlendirme talep 

edilir

HAYIR

EVET

-EBYS

Rektörlük Cevabı 
Bölüme bildirilir

HAYIR

- Fakülte dışı birimlerden dersler için 

görevlendirmeye onay verilir.

-Birimlerin talepleri doğrultusunda diğer 

üniversitelerden dersler için görevlendirme 

talep edilir.

-EBYS

-Rektörlük tarafından ders 

görevlendirmesine verilen cevap 

bölüme iletilir.

-EBYS

Uygulama Özlük İşleri Görevlisi

-Talep edilen ders görevlendirme talepleri 

Rektörlüğe onaylanması için gönderilir.
-EBYS
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