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FAKULTE KURULLARI (Kurul-Yénetimi Kurulu) TOPLANTILARININ ORGANIZASYONU IS AKIS SEMASI 1

PUKO DONGUSU
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SORUMLU

Kurul Iseri Sorumlusu

Kurul Isleri Sorumlusu
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Fakiilte Kurullar1

Kurul Isleri Sorumlusu
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iS AKISI

BASLANGIC

Fakiilte Kurullarinda goriisiilmek iizere
giindem gelir

Evrak tarihleri ve
icerikleri uygun mu?

EVET

Giindeme alimir

Giindemi yonetim
onayladi mi1?

EVET

Giindem, Kurul iiyelerine gonderilir

Toplant1 hazirhiklar: yapilir

Kurul toplantis1 yapilir

Toplant1 kararlar yazilir

Karar maddeleri ilgili birime teslim
edilir

FAALIYET / ACIKLAMA

-Fakiilte Kurulu/Y6netim Kurulunda
goriisiilesi talep edilen evraklar, diger
birimlerden resmi yazi ile Kurul Isleri
Biirosuna gelir

-Teklifi gonderen birimi iade edilir.

-Evrak tarihleri ve igerikleri kontrol edilerek
Kurul glindemine dahil edilir

-Gelen evraklar degerlendirildikten sonra
Fakiilte kurullari giindemi yazilir

-Giindem revize edilir.

-Hazirlanan giindem maddeleri, yonetim
onayina sunulur

-Hazirlanan giindem maddeleri, Kurul
iiyelerine resmi yazi ile gonderilir.

-Giindem, imza cetveli toplanti oncesinde
hazirlanir. Toplanti salonu ve ¢ay servisi
organize edilir.

-Kurul iiyeleri ilgili glindem maddelerini
goriismek iizere toplanir ve karara varilir

-Toplantida goriisiilen maddelere iliskin
Kurul iiyelerinin ortak kararlart
dogrultusunda, nihai kararlar yazilir.

-Karar maddeleri tekli karar haline
getirilir, Fakiilte Sekreterine imzalatilir ve
her karar ilgili birime gerekli islemler
yapilmak iizere teslim edilir.
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