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FAKULTE iCi DUYURULARIN YAPILMASI IS AKIS SEMASI

PUKO DONGUSU FAALIYET / ACIKLAMA DOKUMAN / KAYIT

SORUMLU iS AKISI

BASLANGIC

-Duyurusu yapilacak konuya
(Akademisyenlerin unvan/terfi almalari,

. kutlama, 6liim, dogum, , Universite ici -DOKUMAN
Planlama Ozel Kalem Duyuru metni hazirlanir yapilan etkinlikler, uygulama degisiklikleri
vb.) iligkin tiim detaylar toplanir, metin
yazilir.
el Kalem Sef(?l;::el:iene Fakiilte sekreterine duyuruya iliskin
Uygulama clihale alatil afis, davetiye vb. dokiiman -DOKUMAN
SO eS tll:th imzalatilarak panolara astirilir.
-Duyuruya ait afis varsa iist yonetime bilgi B
Ozel Kalem Duyuruya iliskin afis, davetiye vb. verilerek Fakiilte Sekreterine miihiirletilip -DOKUMAN
Kontrol Etme bir dokiiman var m? imzalatilir ve idare amirine teslim edilerek,
panolara asilmasi saglanir.
HAYIR
Tiim akademik ve idare personele -Hazirlanan duyuru metni Fakiilte kurum e- -EBYS
Uygulama Ozel Kalem e-posta obn deriliI:' posta adresinden tiim akademik ve idari -E-POSTA
P g personele gonderilir.
-Duyurusu yapilan konunun 6nemine ve -EBYS
Onlem Alma Ozel Kalem Gonderilen resmi yazi1 dosyalanir aciliyetine gore, e-posta gonderilirken -E-POSTA

okundu onay1 istenir.

MEVZUAT

2547 sayih Yiksekogretim Kanunu

657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

Ege Universitesi Yazisma Usul ve Esaslari ile Imza Yetkileri ve Yetki Devri Yonergesi
flgili Diger Y®6netmelikler

Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yo6netmelik

ONAYLAYAN
Doc. Dr. Goknur SISMAN AYDIN
Y S Koordinatorii

KONTROL EDEN
Dog. Dr. Betiil MEYDAN
Kalite Yon. Sis. Birim Sorumlusu

HAZIRLAYAN
Metin NOKAY
Fakiilte Sekreteri
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