T.C.

20 e . . Dokiiman No IA-EMF-0003
EGE UNIVERSITESI —
Yayin Tarihi 25.12.2023
Egitim Fakiiltesi Dekanligi Revizyon Tarihi -
"Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim, O Zel Kalem Revizyon No 0

Avdmitk Gelecek”

DEKANIN RESMI YAZISMALARININ YAPILMASI IS AKIS SEMASI

PUKO DONGUSU SORUMLU iS AKISI FAALIYET / ACIKLAMA DOKUMAN / KAYIT

BASLANGIC
Kurum i¢i / kurum dis1 gelen 6zel resmi -Kurum i¢i ya da kurum dis1 gelen 6zel -DOKUMAN
Planlama Ozel Kalem yazismalar Dekana sunulur resmi yazilar hakkinda Dekana bilgi verilir. -EBYS
Ozel Kalem o -Dekanin resmi yazigsma yapmasi gereken -DOKUMAN
Uygulama P ELBURE JLIC LS L B konulara iligkin bilgiler ve detaylar alinir.
Gelen resmi . _DOKUMAN
Uygulama Ozel Kalem e eE e -Gelen resmi yazi dosyalanir
-Konuyla ilgili yazisma yapilmasina gerek
yoksa yazi dosyalanir. Cevap verilmesi -EBYS
Toil gerekiyorsa ilgili kuruma resmi yazi ile -DOKUMAN
Kontrol Etme 2 Konuyla ilgili yazisma >d
Ozel Kalem yapilmasina gerek var m? cevap verilir.
EVET
-flgili kuruma konuyla ilgili bilgi vermek, EBYS
Uvaul Ozel Kalem flgili kuruma resmi yaz ile cevap verilir tebrik ya da tesekkiir etmek iizere resmi yazi
ygulama yazilir.
- . . . . -Yapilan yazigmalara iligskin dokiimanlar B =
Onlem Alma Ozel Kalem Gonderilen resmi yazi dosyalanir dosyalanir DOKUMAN

MEVZUAT

2547 sayih Yiksekogretim Kanunu

657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

Ege Universitesi Yazisma Usul ve Esaslari ile Imza Yetkileri ve Yetki Devri Yonergesi
flgili Diger Y®6netmelikler

Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yo6netmelik
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