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DEKANLIGIN DUZENLEDIGI DAVETLERIN PLANLANMASI iS AKIS SEMASI

PUKO DONGUSU SORUMLU iS AKISI FAALIYET / ACIKLAMA DOKUMAN / KAYIT

BASLANGIC

-Y1l igerisinde yapilan Dekanligin
Dekanhga ait davetlerin bilgilerini Ust diizenledigi davetlere iliskin Dekan ve -DOKUMAN
Ozel Kalem Yonetimden almak Dekan Yardimcilar ile goriiserek, giin, yer

Planlama -
ve saatini belirlemek

-Davetiyelerin tasarimini yaptirmak, sayisini

Ozel Kalem belirleyip basilmasini saglamak -DOKUMAN

Kontrol Etme Davetiyelerin hazirlanmasim saglamak

-Basilan davetiyelerin kurum ig¢i ve kurum -DOKUMAN
disi ilgili yerlere dagitimini saglamak

Uygulama Ozel Kalem Davetiyelerin dagitimini saglamak

-Davetlere iliskin duyuru bilgilerini;
Universite iginde duyurulmak {izere
Rektorliik Halkla iliskiler Sube
Miidiirliigiine iletmek, Fakiiltenin akademik
ve idari personeline e-posta géndermek,
gerekli durumlarda dis kurumlara resmi yazi
ile bildirmek.

-EBYS

Uygulama Ozel Kalem -DOKUMAN

Davetiyelerin duyurusunu yapmak

-Davet duyurularinin ilgili mecralarda -DOKUMAN
yapilip yapilmadigini takip etmek, bilgilerde
hata var ise diizeltilmesini saglamak.

Davet duyurularinin yapilip

Onlem Alma Ozel Kalem yapilmadigini takip etmek

MEVZUAT

2547 sayih Yiksekogretim Kanunu

657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

Ege Universitesi Yazisma Usul ve Esaslari ile Imza Yetkileri ve Yetki Devri Yonergesi
flgili Diger Y®6netmelikler

Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yo6netmelik

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Metin NOKAY Dog¢. Dr. Betiil MEYDAN Doc. Dr. Goknur SISMAN AYDIN
Fakiilte Sekreteri Kalite Yo6n. Sis. Birim Sorumlusu Y S Koordinatorii
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