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PROSESIN Fakiiltemizin idari ve akademik personelinin tim Ozliik islerinin ve 2547 sayili Kanunun 40/a maddesi uyarinca yapilan ders
AMACI gorevlendirmelerinin zamaninda ve mevzuata uygun olarak yiiriitiilmesini saglamak.
KAPSAMI Fakiiltemizde gorev alan idari ve akademik personelinin tiim 6zliik islerini kapsar.
1. Personel bagvurulari/talepleri L Atama!.a ' . .
. 2. filgili formlar 2. Ders go.re.vlendlrmelerl
GIRDILER . CIKTILAR 3. Kurum igi/dis1 gorevlendirmeler
3. Atama ilanlar1 .
4. ileili mevzuat 4. Sonuglanan resmi yazilar
-8 5. Ozliik dosyalari
. CALISMA
INSAN ORTAMI ALTYAPI
e EBYS
o Akademik personel e PBYS
KAYNAKLAR e .
o Idari personel Calisma Ofisleri e UNISIS/APAS
; e HITAP
e Matbu Formlar
e Bilgisayar, tarayici, yazici vb. cihazlar
ETKILEDIGi : g/larléillelr ggslfrsésesi ETKILENDIGI o Boliim Sekreterligi Prosesi
PROSES grenet 154 . PROSES e Kurul isleri Prosesi
e Kurul Igleri Prosesi
e  Ozliik islerinin takibi i¢in y1llik planlama yapilmas1
e Risk Analizi
e [htiyaglarin belirlenmesi
e Amaca iligkin resmi yazismalarin yapilmast
FAALIYETLER e Idari ve akademik kadro atama islemlerinin yapilmasi ve takibi
e Idari ve akademik personelin 6zliik islemlerinin yapilmasi
e Idari ve akademik personelin 6zliik haklarinin korunmasi
e Giincellemeler i¢in kontrol esaslarinin tanimlanmasi
e Dokiiman ve kayitlarin saklama siirelerinin belirlenmesi
PERFORMANS o . . . o . e
KRITERLERI Personelin 6zliikk haklarina riayet edilmesi, verimlilik, kalite ve etkinligin arttirilmasi, standartlarin uygulanmasi
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® 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu

¢ 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

¢ 2914 Sayili Yiiksekogretim Personel Kanunu

© 5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigorta Kanunu

KONTROL o U
KRi . e Ozliik Isleri Is Akis Semalari
TERLERI e flgili Yonetmelikler
o flgili Yonergeler
e Ege Universitesi Senato Kararlar
e Ege Universitesi Kalite El Kitab
GOZDEN . .
GECIRME olyil PROSESIN HEDEFi * Prosesin sartlarina %100 uygunluk
PERIYODU e Kayitlarin %100 giincel tutulmasi
E|l|§g,§gifm A ¢ Giincel dokuman listesi ile dokuman sayis1 ve giincel revizyon tarihlerinin karsilastirilmasi
METODU e I¢c/dis degisiklik var ise listenin giincellenip giincellenmediginin kontrolii
gggallf/lsLUSU Fakiilte Sekreteri, Idari Personel
gggaﬁgﬁﬁm Kalite Birim Sorumlusu
e Ozliik haklar1 kayb1
e Hukuki sorumluluk
. o Kisisel verilerin yayilmasi
II;II{SOKSI_]?EIIQT ¢ Kisinin maddi — manevi magdur olmasi

e Kamu zarari
e I[dare ve personele glivenin kaybolmast
e GOrevin aksamasi

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
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Adres : Ege Universitesi Egitim Fakiiltesi Telefon : 02323111901 Sayfal/2
Kampiis Bornova / IZMiR internet Adresi : https://egitim.ege.edu.tr

E-Posta : egitimdekanlik@mail.ege.edu.tr



https://egitim.ege.edu.tr/

