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PROSESIN Fakiilte Kurullarinda (Y®onetim Kurulu, Fakiilte Kurulu ve Akademik Genel Kurulu) yapilmasi gereken islemlerin verimli, planl ve dogru bir
AMACI sekilde yiiriitiilmesini saglamak.
KAPSAMI Fakiiltemiz Kurullarinda yiiriitiilen tiim igleri kapsar.
. . 1. Giindem bagvurular 1. Toplanti kararlar1
e 2. llgili mevzuat CIKTILAR 2. Karar ornekleri
INSAN BT ALTYAPI
KAYNAKLAR ORTAMI
e Kurullarda gorevli akademik personel Kurul Isleri e EBYS
e Teklif sunan personel Ofisi e Bilgisayar, tarayici, yazici vb. cihazlar
ETKILEDIGI o Tiim Prosesler ETKILENDIGI o Tiim Prosesler
PROSES Y PROSES Y
e Toplanti glindeminin olusturulmasi ve iiyelere gonderilmesi
e Toplantilarin organize edilmesi
e Toplanti kararlarin yazilmasi ve ilgili birimlere gonderilmesi
e Kurul iiyelerinin gorev siirelerinin takip edilmesi ve gerekli islemlerin yiiriitiilmesi
. e Risk Analizi
FAALIYETLER oo . :
o Ihtiyaclarin belirlenmesi
e Kararlara ilisin yazismalari yapilmasi
e Kararlarin ciltlenerek arsivlenmesi
e Giincellemeler i¢in kontrol esaslarinin tanimlanmasi
e Dokiiman ve kayitlarin saklama siirelerinin belirlenmesi
PERFORMANS < S . el
KRITERLERI Kararlarin dogru yazilmasi, Verimlilik, gizlilik, kalite ve etkinligin arttirilmasi, standartlarin uygulanmasi
® 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu
e Universitelerde Akademik Teskilat Ydnetmeligi
KONTROL e Ege Universitesi Yazigsma Usul ve Esaslari ile Imza Yetkileri ve Yetki Devri Yonergesi
KRITERLERI e Ege Universitesi Ust Kurullar1 Calisma Usul ve Esaslar

o Yiiksekogretim Kurumlarinda Akademik Kurullarin Olusturulmasi ve Bilimsel Denetim Y 6netmeligi

e Kurul Isleri Is Akis Semasi
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e flgili Yonetmelikler

e flgili Yonergeler

e Ege Universitesi Senato Kararlari
e Ege Universitesi Kalite El Kitab

G(“)ZPEN . . e Prosesin sartlarima %100 uygunluk
GECIRME olyil PROSESIN HEDEFI 0 ;
PERIYODU e Kayitlarin %100 giincel tutulmasi
EIIE(S),E\IEETM A ¢ Giincel dokuman listesi ile dokuman sayis1 ve giincel revizyon tarihlerinin karsilagtirilmasi
METODU e Ic/dis degisiklik var ise listenin giincellenip giincellenmediginin kontrolii
gggaﬁLUSU Kurul Isleri Sorumlusu, Fakiilte Sekreteri
ls)gg[SJ]E/?Lr{fslgP Kalite Birim Sorumlusu
e Hukuki sorumluluk

. o Kisisel verilerin yayilmasi

II;II{SOKS]]?EIIS e Dekanliga ait gizli bilgilerin korunamamast

e Kamu zarari
e GOrevin aksamasi

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Metin NOKAY Dog¢. Dr. Betiil MEYDAN Dog¢. Dr. Hacer Goknur SISMAN AYDIN
Fakiilte Sekreteri Kalite Yon. Sis. Birim Sorumlusu YS Koordinatorii
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